Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONFECCAO,
FORNECIMENTO E INSTALACAO DE ADESIVAGEM INSTITUCIONAL NAS
DEPENDENCIAS DA GUARDA MUNICIPAL DE AMERICANA (GAMA).

2 - JUSTIFICATIVA

A presente contratacio tem por finalidade a padronizagdo da comunicacéo visual interna
das salas recentemente adequadas nas dependéncias da Guarda Municipal de
Americana (GAMA), por meio da padronizagdo da comunicagao visual interna por meio
da aplicacao de adesivagem institucional.

A arte a ser aplicada ja foi previamente desenvolvida e aprovada pelo setor competente
da Prefeitura Municipal, limitando-se a contratacdo a produgdo e aplicacido da
adesivagem.

A contratacao sera realizada com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021,
por se enquadrar nos limites legais para dispensa de licitacdo. A elaboracao de Estudo
Técnico Preliminar (ETP) é dispensada, por se tratar de contratacdo de baixa
complexidade, nos termos do art. 15, inciso |, do Decreto Municipal n°® 13.826/2025.

A presente contratagdo encontra-se compativel com o planejamento institucional da
Guarda Municipal de Americana, inserindo-se no contexto de servigos gerais previstos

no Plano Anual de Contratagdes (PAC).

3 - ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Trata-se de servico comum, com padrdes definidos por especificacbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei n° 14.133/2021, abrangendo a
confecgdo, fornecimento e instalagdo de adesivagem institucional em paredes,

conforme condicdes técnicas a serem estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.1 - QUADRO RESUMO COM QUANTITATIVO E ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Item | Descrigao Unidade | Quantidade

01 Confeccao, fornecimento e instalacdo de | m? 40
adesivagem institucional em parede, incluindo
impressao, recorte, acabamento e aplicagao, com

fornecimento de todos os materiais, insumos,
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ferramentas e mao de obra necessarios a perfeita
execucdo do servigo, conforme especificacoes
deste Termo de Referéncia.

3.2 - ESPECIFICAGOES DO OBJETO

3.2.1 — A adesivagem sera aplicada diretamente em parede, em ambiente interno,

destinada a identificagao visual das salas recentemente adequadas nas dependéncias
da Guarda Municipal de Americana (GAMA).
3.2.2 — O material devera ser adequado para uso interno, com impresséo digital de boa
qualidade, garantindo fiel reprodugéo da arte institucional previamente aprovada pela
Administragao.

3.2.3 — A execugdo devera contemplar impressdo, recortes, alinhamento, ajustes,
acabamento e aplicagao final.
3.24 - A adesivagem devera apresentar acabamento uniforme, sem bolhas,
descolamentos, rugas ou imperfeigdes, garantindo aderéncia e durabilidade
compativeis com a finalidade do servigo.
3.2.5 — A arte sera fornecida pela Administragao, ja previamente aprovada pelo setor
competente, cabendo a contratada  sua reproducdo e  aplicacio.
3.2.6 — A area estimada para execucao do servigo € de aproximadamente 40 m?,
admitindo-se variacédo técnica minima decorrente das condicbes reais do local, sem
alteragéo substancial do objeto.
3.2.7 — A visita técnica é facultativa, ndo sendo obrigatéria para participagédo no
processo, considerando a natureza comum e de baixa complexidade do objeto.

3.2.8 — Integram este Termo de Referéncia, para fins de definigdo do padrao visual e da
execucgao do objeto, 0s seguintes anexos:
a) Anexo | — Arte institucional a ser aplicada, de carater vinculante, devendo ser

fielmente reproduzida pela contratada;

L L W L T A :

demonstrar o resultado esperado da execucao.
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3.2.9 — A execugédo dos servigos devera observar integralmente a arte fornecida pela
Administracao e, no que couber, a perspectiva apresentada, garantindo padrao estético,

alinhamento e acabamento compativeis com a finalidade do objeto.

4- REQUISITOS E PRAZOS DE EXECUGCAO

4.1 — Na execucgao dos servigos deverao ser observados, no que couber, os critérios
estabelecidos no Guia de Sustentabilidade da Prefeitura de Americana, instituido pela
Lei Municipal n® 6.491, de 18 de dezembro de 2020.

4.2 — Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, nos termos do art. 121,
§1°, da Lei n°® 14.133/2021.

4.3 — N&o sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021.

4.4 — A execucdo dos servigos devera ocorrer em parcela unica, no prazo maximo de
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento (AF) ou instrumento equivalente.

4.5 — A contratada devera realizar a instalagdo completa da adesivagem, garantindo
adequado acabamento, alinhamento, fixagao e perfeita aderéncia a superficie, conforme
as especificagcoes deste Termo de Referéncia.

4.6 — Todos os materiais utilizados deverao ser novos, de boa qualidade e adequados
a aplicagdo em ambiente interno, ndo sendo admitidos materiais defeituosos ou em
desacordo com o objeto contratado.

4.7 — Para fins de execugdo, a contratada devera alinhar previamente com a
Administracao a programacgao da instalagdo, de modo a nao prejudicar as atividades

operacionais da unidade.
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4.8 — Para eventuais esclarecimentos sobre o objeto, a contratada podera contatar a

Guarda Municipal de Americana por meio do telefone institucional (19) 3408-8220.

5 - LOCAL DE EXECUGAO

5.1 — Os servicos serao executados nas dependéncias da Guarda Municipal de
Americana (GAMA), localizada na Praga Tiradentes, s/n°, Bairro Colina, Americana/SP,
CEP 13478-479, em local especifico a ser indicado pela Administraco.

5.2 — A execucédo devera ocorrer em dias uteis, no horario das 08h00 as 16h00, ou em
outro horario previamente acordado com a Administragao, de forma a nao interferir nas

atividades operacionais da unidade.

6 — RECEBIMENTO E GARANTIA

6.1 — O recebimento do objeto para fins de recebimento provisério e definitivo ficara
condicionado a verificagdo da conformidade dos servicos executados, quanto as
especificagdes técnicas e condi¢des previstas neste Termo de Referéncia.

6.2 — O objeto devera ser executado em plenas condi¢gdes de uso, devidamente
instalado e finalizado, acompanhado da Nota Fiscal eletrénica, em conformidade com a
proposta vencedora e com este Termo de Referéncia.

6.3 — Caso os servicos executados apresentem falhas, imperfeicdbes ou
desconformidades, a Administragdo podera rejeitar total ou parcialmente o objeto,
devendo a contratada promover a corregao no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contados da notificagao formal.

6.4 — O prazo de garantia minima sera de 12 (doze) meses, contado a partir do
recebimento definitivo, abrangendo materiais e servigos executados.

6.5 — Durante o prazo de garantia, a contratada devera realizar, sem 6énus para a
Administracdo, a correcado de quaisquer falhas, descolamentos, imperfeicdes ou

inconformidades verificadas.

7 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1 — A execucgao da contratagao sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal
formalmente designados, nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e dos arts. 69 e 70 do
Decreto Municipal n° 13.826/2025.

7.2 — Cabera ao gestor da contratacao realizar o acompanhamento administrativo, bem

como notificar a contratada sempre que identificar irregularidades.
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7.3 — A fiscalizagao sera exercida por servidor designado, responsavel por verificar a
conformidade da execugao com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

7.4 — A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, conforme disposto no art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.
7.5 — Apds o recebimento definitivo, o responsavel devera atestar a Nota Fiscal e
encaminha-la ao setor competente para providéncias de pagamento.

7.5.1 — O ateste devera conter, obrigatoriamente, nome legivel do servidor, matricula e

data do recebimento.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 — Executar os servicos em conformidade com as especificacbes deste Termo de
Referéncia e da proposta apresentada.

8.2 — Providenciar a correcao imediata de servicos executados em desconformidade ou
que apresentem falhas.

8.3 — Atender prontamente as solicitacées do gestor e do fiscal da contratacéo.

8.4 — Responsabilizar-se por todos os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas
e méo de obra necessarios a execuc¢ao do objeto.

8.5 — Comunicar imediatamente a Administragcdo qualquer ocorréncia que possa
comprometer a execugao do servico.

8.6 — Responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua execucgao.

8.7 — Garantir que seus funcionarios estejam devidamente identificados durante a
execucao dos servicos nas dependéncias da GAMA.

8.8 — Executar os servigcos observando as melhores praticas de mercado, garantindo
qualidade, acabamento e durabilidade.

8.9 — Observar a legislagdo ambiental vigente e as diretrizes de sustentabilidade,
conforme Lei Municipal n°® 6.491/2020.

8.10 — Nao subcontratar, ceder ou transferir a terceiros, total ou parcialmente, a
execugao do objeto.

8.11 — Manter sigilo sobre quaisquer informagdes a que tiver acesso em razao da
execugao do objeto.

8.12 — Cumprir a Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD (Lei n° 13.709/2018),

adotando medidas adequadas de protecao de dados.
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9 — OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO (GAMA)

Sao obrigagdées da Guarda Municipal de Americana — GAMA, além daquelas
previstas em lei:

9.1 — Proporcionar as condicbes necessarias a adequada execugdo dos servigos.
9.2 — Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, comunicando formalmente a
contratada as ocorréncias que, a seu critério, exijam medidas corretivas.
9.3 — Efetuar o pagamento a contratada pelos servicos efetivamente executados, em

conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

10 — CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1 — O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, em favor da contratada,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente previamente informados na Nota Fiscal
e/ou documento oficial.

10.2 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados do ateste
da Nota Fiscal eletrbnica devidamente emitida e aceita pela Administragao.

10.3 — Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou qualquer circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada adote
as medidas saneadoras, reiniciando-se a contagem do prazo apos a comprovagao da
regularizagéo da situacdo, sem que isso implique 6nus adicional para a Administracao.
10.4 — Quando do pagamento, serao efetuadas as retengdes tributarias previstas na
legislagao aplicavel, observadas as normas federais, estaduais e municipais.

10.5 — Independentemente do percentual de tributos informado na proposta ou planilha
de precos, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os valores
legalmente exigidos, conforme legislagéo vigente.

10.6 — A contratada devera destacar o Imposto de Renda — IR na Nota Fiscal ou
apresentar declaragdo de enquadramento no Simples Nacional, nos termos do Decreto
Municipal n® 13.280/2023, isentando a Guarda Municipal de Americana — GAMA de
quaisquer reivindicagdes, demandas ou representagdes de natureza tributaria
decorrentes de sua agdo ou omissao.

10.7 — Em caso de controvérsia quanto as especificacbes do objeto, especialmente
quanto a dimensao, qualidade ou quantidade dos servigos executados, sera observado
o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, devendo a contratada emitir Nota Fiscal
correspondente a parcela incontroversa da execugdo, para efeito de liquidagcao e

pagamento parcial.
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11 — SELEGAO DO FORNECEDOR

111 — A contratada sera selecionada por meio de dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, adotando-se como
critério de selecdo a proposta de menor preco global, desde que atendidas
integralmente as especificacdes deste Termo de Referéncia.

11.2 — As exigéncias de habilitagcao juridica, fiscal, trabalhista e de regularidade social
deverdo ser comprovadas e mantidas durante toda a execugdo da contratagao,

conforme legislagao vigente.

12 - ESTIMATIVA DE PREGCO

12.1 — A estimativa do preco sera realizada previamente a formalizagao da contratagao,
em conformidade com o disposto nos artigos 23 e 24 da Lein® 14.133/2021 e nos artigos
31 a 34 do Decreto Municipal n°® 13.826/2025, por meio de pesquisa junto a fornecedores

do ramo de atividade.

13 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1 — Os recursos financeiros necessarios a contratacido encontram-se previstos na

categoria econémica n°® 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

14 — DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
14.1 — Dispensa-se a formalizagdo de instrumento contratual, nos termos do art. 95 da
Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 13.826/2025.

15 — ANEXOS
15.1 — Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins:
Anexo | — Arte institucional a ser aplicada;

Anexo Il — Perspectiva ilustrativa de aplicagao.

Americana, 15 de marco de 2026.

Cleiton Marques de Souza

Central de Planejamento Estratégico
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ANEXO | — ARTE INSTITUCIONAL A SER APLICADA

w
M |
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ANEXO Il - PERSPECTIVA ILUSTRATIVA DE APLICAGAO
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