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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a realizagdo de laudos técnicos
psicologicos destinados a instrugdo do processo de concessdao do porte
institucional de arma de fogo da Guarda Municipal de Americana — GAMA,

conforme especificacbes deste Termo de Referéncia.

2- JUSTIFICATIVA
A Academia de Formagéo da Guarda Municipal de Americana encontra-se em fase
de conclusédo do Curso de Formagao de novos Guardas Civis Municipais, sendo
indispensavel o atendimento aos requisitos legais para a futura atuagao operacional
dos formandos, dentre os quais se insere a avaliagdo psicolégica para fins de
concessao do porte institucional de arma de fogo.
A exigéncia decorre da Lei n° 10.826/2003 (Estatuto do Desarmamento),
regulamentada pelo Decreto Federal n° 11.615/2023, bem como das normas
complementares da Policia Federal, que estabelecem a obrigatoriedade de
avaliacdo psicolégica realizada por profissional legalmente habilitado e
credenciado, apto a emitir laudo técnico conclusivo quanto a capacidade
psicoldgica do avaliado para o porte e manuseio de arma de fogo.
Ressalta-se que a Administracdo nao dispde, no momento, de profissional proprio
que possa realizar tais avaliagdes com a independéncia técnica exigida, em razao
de impedimentos éticos decorrentes de vinculo funcional, o que inviabiliza a
execugao interna do servigo.
Considerando que se trata de contratacéo por dispensa de licitagcdo em razao do
valor, com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, e tendo em
vista as caracteristicas do objeto e seus requisitos técnicos, a elaboragéo de Estudo
Técnico Preliminar — ETP nao foi realizada, por ser facultativa, nos termos do art.
15, inciso |, do Decreto Municipal n° 13.826/2025.
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Registra-se que a presente contratacdo se encontra compativel com o
planejamento institucional da Guarda Municipal de Americana, ndo havendo

contrato ou ata de registro de pregos vigente capaz de suprir a demanda.

3 - ESPECIFICAGCOES DO OBJETO

Trata-se de servigo comum, conforme definigdo do artigo 6°, inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021, cujo padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente
definido por meio de especificagcbes usuais de mercado e requisitos técnicos
estabelecidos pelas normas da Policia Federal e do Conselho Federal de

Psicologia.

3.1 — Quadro Resumo com Descri¢ao e Quantitativo

Item | Descricao Unidade | Quantidade

01 Servigos de avaliagdo psicologica com emissao | Servico | 34
de laudo técnico conclusivo, destinados a
instrucdo do processo de concessido do porte
institucional de arma de fogo para alunos da
Academia de Formacao da Guarda Municipal de
Americana — GAMA.

3.2 — Caracteristicas e Condigdes de Execugao dos Servigos

3.2.1 — A prestacéo dos servigos devera ser realizada por psicologa ou psicélogo
regularmente inscrito no Conselho Regional de Psicologia (CRP) e devidamente
credenciado junto a Policia Federal, dentro do prazo de validade do
credenciamento, em conformidade com a legislagao vigente.

3.2.2 — As avaliagbes psicologicas deverao observar integralmente os requisitos
estabelecidos na Lei n® 10.826/2003, no Decreto Federal n°® 11.615/2023, bem

2
Av. Bandeirantes 2100 — Colina — Fone/Fax (19) 3408-8220 — CEP 13.478.700
Americana — SP. www.gama.sp.gov.br e-mail — gama@gama.sp.gov.br



5.
=)

GUARDA MUNICIPAL DE AMERICANA
B Estado de Sao Paulo

como nas normas técnicas e procedimentos definidos pela Policia Federal e pelo
Conselho Federal de Psicologia.

3.2.3 — O contratado sera responsavel pela aplicagao dos instrumentos psicoldgicos
validados, realizacdo das entrevistas, correcdo dos testes e emissdo dos
respectivos laudos técnicos conclusivos, classificando o avaliado como APTO ou
INAPTO, conforme critérios técnicos.

3.2.4 — As avaliagdes poderdo ser realizadas de forma individual ou coletiva,
observando-se os limites técnicos definidos pelas normas profissionais e
garantindo-se a qualidade, a confidencialidade e a fidedignidade dos resultados.
3.2.5 — Todo o material necessario a realizagdo das avaliagdes psicoldgicas sera
de responsabilidade do contratado, ndo gerando quaisquer Onus adicionais a
Administragao.

3.2.6 — Os laudos deverao ser encaminhados a contratante em meio digital, por e-
mail institucional indicado pela fiscalizagdo do contrato, assegurando-se a
integridade, o sigilo e a rastreabilidade das informacoes.

3.2.7 — Em caso de resultado INAPTO, o interessado podera ser submetido a nova
avaliagao psicologica, observado o prazo minimo estabelecido nas normas vigentes
da Policia Federal.

3.2.8 — Eventuais reavaliagbes, quando tecnicamente indicadas, deverao seguir os
mesmos critérios técnicos e modelo de laudo da avaliacao inicial, ratificando ou
retificando o resultado anterior.

3.2.9 — O regime de execucgao dos servigcos sera por preco unitario, considerando-

se como unidade de medigédo cada avaliagao psicolégica com laudo emitido.

4 — REQUISITOS E PRAZOS DE EXECUGAO

4.1 — Na execucéao dos servigos deverao ser observados, no que couber, os critérios
estabelecidos no Guia de Sustentabilidade da Prefeitura de Americana, instituido
pela Lei Municipal n°® 6.491, de 18 de dezembro de 2020.
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4.2 — A realizagao das avaliagdes psicoldgicas devera observar exclusivamente a
utilizacdo de testes, instrumentos e procedimentos técnicos reconhecidos pelo
Conselho Federal de Psicologia, validos no Sistema de Avaliacdo de Testes
Psicologicos — SATEPSI, conforme regulamentacéao vigente.

4.3 — Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual, nos termos do artigo
121, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

4.4 — Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

4.5 — A execucgao dos servigos devera iniciar-se apés o recebimento da Ordem de
Servigo / Nota de Empenho, encaminhada por meio eletrénico pela Administracao.
4.6 — Cada avaliagéo psicologica devera ser realizada no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados a partir do agendamento formal autorizado pela Administracao,
observada a disponibilidade dos avaliados.

4.7 — O prazo para emissédo e encaminhamento do laudo técnico conclusivo sera
de, no maximo, 10 (dez) dias uteis, contados da data de realizagédo da avaliagao.
4.8 — Em caso de necessidade de reavaliagdo, esta somente podera ocorrer
mediante solicitagao formal da Administracdo ou do interessado, observado o prazo
minimo estabelecido nas normas técnicas vigentes da Policia Federal e do
Conselho Federal de Psicologia.

4.9 — Os laudos deveréao ser encaminhados em meio digital ao fiscal designado da
contratagcdo e a Academia de Formagao da Guarda Municipal de Americana, por
meio de e-mail institucional indicado pela Administracdo, observando-se
integralmente as normas de sigilo, protecdo de dados pessoais e confidencialidade,
sob responsabilidade da contratada.

4.10 — O prazo global para a conclusado da execugao dos servicos sera de até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da emissdo da Ordem de Servigo / Nota de
Empenho, considerando a natureza da contratacdo e o enquadramento como
contratacao direta com instrumento substitutivo do contrato, nos termos do art. 95

da Lei n® 14.133/2021.
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5 - LOCAL DE REALIZAGCAO DOS SERVICOS

5.1 — As avaliagbes psicologicas poderdo ser realizadas nas dependéncias da
Guarda Municipal de Americana — GAMA ou nas instalagdes da contratada,
conforme disponibilidade da Academia de Formagdo e mediante prévio
agendamento e autorizagdo da Administragao.

5.2 — Quando os servigos forem realizados nas instalagdes da contratada, a Guarda
Municipal de Americana providenciara, conforme sua disponibilidade operacional,
0 encaminhamento e a conducédo dos alunos até o local de atendimento, nao
gerando qualquer 6nus adicional a contratada.

5.3 — Independentemente do local de realizagdo, a contratada devera assegurar
condigdes adequadas de atendimento, privacidade, acessibilidade, seguranca da
informacao e preservagao do sigilo dos dados pessoais e sensiveis dos avaliados,
em conformidade com a legislagao vigente.

5.4 — A realizacao dos servicos em local diverso da sede da GAMA nao implicara
em qualquer custo adicional para a Administragdo, cabendo a contratada arcar com
todas as despesas necessarias a execucao do objeto, ressalvada a condugéo dos
alunos quando realizada pela Administragao.

5.5 — Os atendimentos deverdo ocorrer em dias uteis e em horarios previamente

definidos em comum acordo com a Administragao.

6- OBRIGAGOES

6.1 — Obrigagoes da Contratada

6.1.1 — Executar os servicos em conformidade com as especificagcdes deste Termo
de Referéncia, observando a legislagao aplicavel, as normas do Conselho Federal
de Psicologia e da Policia Federal.

6.1.2 — Manter, durante toda a execucao dos servigos, profissional legalmente
habilitado e regularmente inscrito no Conselho Regional de Psicologia — CRP, bem

como credenciado junto a Policia Federal, dentro do prazo de validade.
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6.1.3 — Utilizar exclusivamente testes, instrumentos e procedimentos psicoldgicos
validos e reconhecidos pelo Sistema de Avaliagdo de Testes Psicologicos —
SATEPSI.

6.1.4 — Emitir os laudos técnicos de forma clara, objetiva e fundamentada,
observando os critérios técnicos e éticos aplicaveis a profissao.

6.1.5 — Responsabilizar-se integralmente por todos os materiais, equipamentos,
sistemas e insumos necessarios a execucdo dos servicos, sem qualquer énus
adicional para a Administragao.

6.1.6 — Corrigir, sem 6nus para a Administracdo, eventuais falhas, inconsisténcias
ou inconformidades constatadas pela fiscalizagao.

6.1.7 — Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer ocorréncia que possa
comprometer a execugao regular dos servigos.

6.1.8 — Manter sigilo absoluto sobre todas as informacgdes, dados, documentos e
resultados das avaliagdes, vedada qualquer divulgagdo nao autorizada.

6.1.9 — Cumprir integralmente a Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD (Lei n°
13.709/2018), adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais e sensiveis tratados em razdo da contratagao.

6.1.10 — Responder por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros
decorrentes de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, no exercicio da execugao dos
Servigos.

6.1.11 — Manter, durante toda a execugdo, as condi¢des de habilitagdo e
qualificagao exigidas para a contratacao.

6.1.12 — Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, a execucéao

do objeto, salvo autorizagao expressa da Administragdo, na forma da legislagao.

6.2 — Obrigagdes da Guarda Municipal de Americana — GAMA.
6.2.1 — Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias para o adequado

planejamento e execugao dos servigos.
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6.2.2 — Providenciar, quando aplicavel, o agendamento dos avaliados e a
organizagao logistica para a realizagédo das avaliagdes.

6.2.3 — Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, registrando eventuais
ocorréncias e determinando as medidas corretivas cabiveis.

6.2.4 — Efetuar o pagamento a contratada pelos servigos efetivamente executados,
em até 30 (trinta) dias corridos, contados do atesto da Nota Fiscal.

6.2.5 — Designar formalmente gestor e fiscal para acompanhamento da

contratagdo, nos termos da legislagao vigente.

7- ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

7.1 — A execucgao da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal
formalmente designados pela Administracédo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
7.2 — Compete ao gestor da contratagao realizar a gestdo administrativa do ajuste,
inclusive promover o controle de prazos, autorizar providéncias administrativas,
registrar ocorréncias relevantes e encaminhar eventuais demandas de alteragao,
quando cabiveis.

7.3 — Compete ao fiscal da contratagdo acompanhar a execugdo dos servicos,
verificar a conformidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia,
registrar ocorréncias em relatorio proprio e determinar as medidas necessarias a
corregao de falhas ou inconformidades, podendo, quando necessario, contar com
apoio técnico de terceiros.

7.4 — O gestor e o fiscal deverao notificar formalmente a contratada sempre que
identificarem irregularidades na execugao dos servigos.

7.5 — A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer danos,
falhas ou irregularidades decorrentes da execugao do objeto, nos termos do art.
120 da Lei n° 14.133/2021.
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7.6 — Ap6s a concluséao dos servigos e a verificagao da conformidade da execucgao,
o responsavel pelo recebimento devera atestar a Nota Fiscal e encaminha-la ao
setor competente para adogao das providéncias de pagamento.

7.7 — O ateste da Nota Fiscal devera conter, obrigatoriamente, a identificagao do
servidor responsavel, matricula funcional e data do ateste, para fins de controle

administrativo e rastreabilidade.

8 — RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 — O recebimento dos servigos observara as etapas de recebimento provisorio e
recebimento definitivo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

8.2 — Considerar-se-a como recebimento provisério a entrega dos laudos técnicos
conclusivos, acompanhados da comprovagao da realizagcdo das avaliagdes
contratadas.

8.3 — O fiscal designado tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para verificar a
conformidade dos servicos executados com as especificacbes deste Termo de
Referéncia, podendo solicitar, se necessario, esclarecimentos ou corregdes.

8.4 — Regularizadas eventuais pendéncias, sera formalizado o recebimento

definitivo, com o consequente ateste para fins de liquidacdo da despesa.

9 — CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1 — O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, mediante crédito
em conta corrente de titularidade da contratada, em instituicdo financeira
previamente cadastrada.

9.2 — Apés o recebimento definitivo, a contratada devera encaminhar a Nota Fiscal
eletrénica para fins de validacao, ateste e posterior liquidagao.

9.3 — O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados do ateste da Nota Fiscal.

9.4 - Para fins de liquidacdo da despesa, o setor competente verificara a

regularidade fiscal e a conformidade da Nota Fiscal apresentada, inclusive quanto
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aos dados do fornecedor, objeto executado, periodo de execugao, valores,
eventuais retengdes tributarias e demais elementos essenciais.

9.5 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara suspenso até a regularizagdo, reiniciando-se a
contagem do prazo somente apds a devida corregdo, sem Onus para a
Administracio.

9.6 — No ato do pagamento seréo efetuadas as retengdes tributarias previstas na
legislagao vigente, quando cabiveis.

9.7 — A contratada devera destacar o Imposto de Renda — IR ou apresentar
declaragédo de enquadramento no regime tributario aplicavel, conforme legislagéo
municipal vigente, eximindo a Administracdo de quaisquer responsabilidades
decorrentes de incorregdes fiscais.

9.8 — Sera considerada como data de pagamento aquela em que constar como
emitida a respectiva ordem bancaria.

9.9 — Em caso de controvérsia quanto a execugao do objeto, especialmente quanto
a qualidade ou quantidade dos servigos prestados, observar-se-a o disposto no art.
143 da Lei n® 14.133/2021, admitindo-se, quando cabivel, a liquidagao da parcela

incontroversa.

10 — SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1 — A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, adotando-se como critério
de julgamento a proposta de menor preco, desde que atendidos os requisitos
técnicos e legais.

10.2 — As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, trabalhista e de qualificacédo
técnica observarao o disposto na legislagcao vigente, devendo ser mantidas durante

toda a execucgao da contratacgao.

11 — ESTIMATIVA DE PRECOS
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11.1 — A estimativa de pregos sera realizada mediante pesquisa de mercado, junto
a fornecedores do ramo compativeis com o objeto, observando-se os critérios e
procedimentos previstos no Decreto Municipal n® 13.826/2025 e demais normas

aplicaveis.

12 — ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos financeiros destinados a execugcdo do objeto estdo previstos na
seguinte classificacao orcamentaria:

33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, conforme dotacao

vigente.

13 —-DO CONTRATO

Dispensa-se a formalizagao de instrumento contratual, nos termos do art. 95 da Lei
Federal n® 14.133/2021, considerando tratar-se de contratagdo de servico comum,
de execugao imediata, prazo reduzido e sem carater continuado, cuja formalizagéo
podera ocorrer por meio de Nota de Empenho, Ordem de Servigo ou instrumento

equivalente, conforme autorizado pelo Decreto Municipal n°® 13.826/2025.

Americana 08 de janeiro de 2026.

Cleiton Marques de Souza
Central de Planejamento
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