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GUARDA MUNICIPAL DE AMERICANA
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a locagao de maquina automatica de
café e armarios metalicos de suporte, destinados ao atendimento temporario das
necessidades operacionais da Guarda Municipal de Americana — GAMA, para
utilizacdo do estoque remanescente de insumos, conforme especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia.

2- JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo visa assegurar a continuidade do servigo de
disponibilizacao de café aos servidores da Guarda Municipal de Americana —
GAMA, por meio da locacao temporaria de maquina automatica de café e armarios
metalicos de suporte, possibilitando a utilizagcio racional do estoque remanescente
de café soluvel existente na instituicao e evitando desperdicio de recursos publicos.
Trata-se de medida transitoria e excepcional, pelo prazo estimado de 06 (seis)
meses, necessaria para manter o atendimento durante o periodo de transigao,
enquanto a Administracdo promove o adequado planejamento da solugdo
definitiva.

Considerando que o valor estimado se enquadra no limite legal de contratagao
direta, a presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021. A elaboracao de Estudo Técnico Preliminar — ETP néao foi realizada
por ser facultativa, nos termos do art. 15, inciso I, do Decreto Municipal n°
13.826/2025.

Registra-se, por fim, que inexiste contrato vigente ou ata de registro de precos
capaz de suprir a demanda, sendo a contratacdo compativel com o planejamento

institucional da Guarda Municipal de Americana.
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3 - ESPECIFICACOES DO OBJETO
Trata-se de servigo comum, conforme definigdo do artigo 6°, inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021, cujo padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente

definido por meio de especificagdes usuais de mercado.

3.1 — Quadro Resumo com Descri¢cao e Quantitativo

Item | Descrigao Unidade | Quantidade

Locacgao de 02 (duas) maquinas automaticas
de café, compativeis com a utilizagdo de café
01 | soluvel, incluindo instalagdo, suporte técnico e Més 06
manutencdo preventiva e corretiva durante o

periodo de locacgao.

Locacao de 02 (dois) armarios metalicos de
suporte, destinados ao acondicionamento da A
02 o o o Més 06
maquina e acessorios, compativeis com o

ambiente operacional.

3.2 — Caracteristicas e Condigdes de Execugao dos Servigos

3.2.1 — A prestacao dos servigos devera ser realizada por empresa especializada
em locacéo, instalacdo e suporte técnico de maquinas automaticas de bebidas,
devidamente constituida e regular perante os 6rgaos competentes.

3.2.2 — A maquina automatica de café devera ser compativel com a utilizacao de
café soluvel, possuir funcionamento automatico, sistema adequado de
abastecimento de agua, coleta de residuos, acionamento seguro e facil operagao
pelos usuarios.

3.2.3 — Os armarios metalicos de suporte deverao apresentar resisténcia estrutural
compativel com o uso continuo, estabilidade, acabamento adequado ao ambiente
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institucional e condigbes de seguranga para acomodacado da maquina e de seus
acessorios.

3.2.4 — A contratada sera responsavel pela instalagdo, montagem, testes iniciais de
funcionamento, orientagao basica de operacao e retirada dos equipamentos ao final
do periodo de locagao, sem 6nus adicional para a Administragao.

3.2.5 — A contratada devera garantir suporte técnico e manutencao preventiva e
corretiva durante todo o periodo de locagao, incluindo substituicdo de pecgas,
ajustes operacionais e, quando necessario, substituicdo temporaria do
equipamento, de forma a ndo comprometer a continuidade do servico.

3.2.6 — Todo o fornecimento de equipamentos, ferramentas, mao de obra técnica,
deslocamentos, materiais auxiliares e demais insumos necessarios a execug¢ao dos
servigos correra por conta exclusiva da contratada.

3.2.7 — Os equipamentos deverao ser entregues em perfeito estado de
conservagao, funcionamento e higiene, sendo vedada a instalacdo de
equipamentos usados sem condi¢des adequadas de uso e seguranga.

3.2.8 — A contratada devera observar as normas técnicas aplicaveis, as boas
praticas de seguranga do trabalho, bem como as orientagbes da Administragao
quanto ao local de instalagao e utilizacdo dos equipamentos.

3.2.9 — O regime de execucgao sera por pre¢o mensal de locagao, considerando-
se como unidade de medicdo cada més de disponibilizagdo dos equipamentos em

pleno funcionamento.

4 — REQUISITOS E PRAZOS DE EXECUGAO

4.1 — Na execucéo dos servigcos deverao ser observados, no que couber, os critérios
estabelecidos no Guia de Sustentabilidade da Prefeitura de Americana, instituido
pela Lei Municipal n°® 6.491, de 18 de dezembro de 2020.

4.2 — Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual, nos termos do artigo
121, §1°, da Lei n® 14.133/2021.
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4.3 — Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos artigos 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133/2021.

4.4 — A execugao dos servigcos devera iniciar-se apos o recebimento da Ordem de
Servigo / Nota de Empenho, encaminhada por meio eletrénico pela Administragao.
4.5 — A contratada devera realizar a instalagdo, disponibilizagcdo e pleno
funcionamento dos equipamentos no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis
contados do recebimento da Ordem de Servigo / Nota de Empenho.

4.6 — Durante todo o periodo de locagdo, a contratada devera garantir a
disponibilidade operacional dos equipamentos, assegurando suporte técnico e
manutengao preventiva e corretiva.

4.7 — Em caso de falha, defeito ou indisponibilidade do equipamento, a contratada
devera promover o reparo ou substituicdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, sem qualquer 6nus adicional para a Administragao.

4.8 — O prazo de vigéncia da contratagao sera de 06 (seis) meses, contado da data
de inicio da execugao, admitida prorrogagéo, quando devidamente justificada, nos
termos do art. 111 da Lei n® 14.133/2021..

5 - LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

51 - A instalagdo e disponibilizacdo dos equipamentos ocorrerdo nas
dependéncias da Guarda Municipal de Americana — GAMA, em local indicado pela
Administracao.

5.2 — A contratada devera realizar todos os servigos necessarios a instalacao,
adequacao e funcionamento dos equipamentos, sem qualquer custo adicional para
a Administragao.

53 - A remocgdo dos equipamentos ao término da vigéncia sera de
responsabilidade da contratada.

6 — OBRIGAGOES

6.1 — Obrigacdes da Contratada
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6.1.1 — Fornecer, instalar, manter e retirar os equipamentos conforme as
especificacoes deste Termo de Referéncia.

6.1.2 — Garantir o pleno funcionamento dos equipamentos durante toda a vigéncia
da locacéo.

6.1.3 — Realizar manutengao preventiva e corretiva sempre que necessario.

6.1.4 — Substituir equipamentos defeituosos quando n&o for possivel o reparo
imediato.

6.1.5 — Responsabilizar-se por todos o0s custos operacionais necessarios a
execugao do objeto.

6.1.6 — Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer ocorréncia que possa
comprometer a execugao.

6.1.7 — Responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes
de sua atuacao.

6.1.8 — Manter durante toda a execugéo as condigdes de habilitagdo exigidas.

6.2 — Obrigagdes da Guarda Municipal de Americana — GAMA.

6.2.1 — Indicar local para instalagdo dos equipamentos.

6.2.2 — Permitir acesso da contratada para manutencgao e suporte.

6.2.3 — Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, registrando eventuais
ocorréncias e determinando as medidas corretivas cabiveis.

6.2.4 — Efetuar o pagamento a contratada pelos servigos efetivamente executados,
em até 30 (trinta) dias corridos, contados do atesto da Nota Fiscal.

6.2.5 — Designar formalmente gestor e fiscal para acompanhamento da

contratagao, nos termos da legislagao vigente.

7- ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO
7.1 — A execucgao da contratagao sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal

formalmente designados pela Administragédo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
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7.2 — Compete ao gestor da contratagao realizar a gestdo administrativa do ajuste,
inclusive promover o controle de prazos, autorizar providéncias administrativas,
registrar ocorréncias relevantes e encaminhar eventuais demandas de alteragao,
quando cabiveis.

7.3 — Compete ao fiscal da contratagdo acompanhar a execugdo dos servicos,
verificar a conformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia,
registrar ocorréncias em relatorio proprio e determinar as medidas necessarias a
correcao de falhas ou inconformidades, podendo, quando necessario, contar com
apoio técnico de terceiros.

7.4 — O gestor e o fiscal deverao notificar formalmente a contratada sempre que
identificarem irregularidades na execugao dos servigos.

7.5 — A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer danos,
falhas ou irregularidades decorrentes da execugao do objeto, nos termos do art.
120 da Lei n° 14.133/2021.

7.6 — Ap6s a conclusao dos servigos e a verificagao da conformidade da execucao,
o responsavel pelo recebimento devera atestar a Nota Fiscal e encaminha-la ao
setor competente para adogao das providéncias de pagamento.

7.7 — O ateste da Nota Fiscal devera conter, obrigatoriamente, a identificagdo do
servidor responsavel, matricula funcional e data do ateste, para fins de controle

administrativo e rastreabilidade.

8 — RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 — O recebimento dos servigos observara as etapas de recebimento provisério e
definitivo, nos termos da Lei n° 14.133/2021, mediante verificagdo da instalacao,
funcionamento e disponibilidade dos equipamentos.

8.2 — Considerar-se-a como recebimento provisorio a instalagao e liberacéo para
uso.

8.3 — Apos verificagao da conformidade, sera formalizado o recebimento definitivo.
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9 — CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1 — O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, mediante crédito
em conta corrente de titularidade da contratada, em instituicdo financeira
previamente cadastrada.

9.2 — Apés o recebimento definitivo, a contratada devera encaminhar a Nota Fiscal
eletrdnica para fins de validacao, ateste e posterior liquidacao.

9.3 — O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados do ateste da Nota Fiscal.

9.4 - Para fins de liquidacdo da despesa, o setor competente verificara a
regularidade fiscal e a conformidade da Nota Fiscal apresentada, inclusive quanto
aos dados do fornecedor, objeto executado, periodo de execugao, valores,
eventuais retengdes tributarias e demais elementos essenciais.

9.5 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara suspenso até a regularizagdo, reiniciando-se a
contagem do prazo somente apdés a devida corregdo, sem Onus para a
Administracao.

9.6 — No ato do pagamento seréo efetuadas as retengdes tributarias previstas na
legislacdo vigente, quando cabiveis.

9.7 — A contratada devera destacar o Imposto de Renda — IR ou apresentar
declaracao de enquadramento no regime tributario aplicavel, conforme legislagao
municipal vigente, eximindo a Administracdo de quaisquer responsabilidades
decorrentes de incorregdes fiscais.

9.8 — Sera considerada como data de pagamento aquela em que constar como
emitida a respectiva ordem bancaria.

9.9 — Em caso de controvérsia quanto a execug¢ao do objeto, especialmente quanto
a qualidade ou quantidade dos servicos prestados, observar-se-a o disposto no art.
143 da Lei n® 14.133/2021, admitindo-se, quando cabivel, a liquidagcao da parcela

incontroversa.
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10 — SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1 — A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, adotando-se como critério
de julgamento a proposta de menor preco, desde que atendidos os requisitos
técnicos e legais.

10.2 — As exigéncias de habilitag&o juridica, fiscal, trabalhista e de qualificagéo
técnica observardo o disposto na legislagao vigente, devendo ser mantidas durante

toda a execugao da contratagao.

11 — ESTIMATIVA DE PRECOS

11.1 — A estimativa de precos sera realizada mediante pesquisa de mercado, junto
a fornecedores do ramo compativeis com o objeto, observando-se os critérios e
procedimentos previstos no Decreto Municipal n°® 13.826/2025 e demais normas

aplicaveis.

12 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos financeiros destinados a execucado do objeto estdo previstos na
seguinte classificacdo orgamentaria:

33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, conforme dotacao

vigente.

13- DO CONTRATO
O contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, admitida prorrogag¢ao nos termos do
art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

Americana 08 de janeiro de 2026.

Cleiton Marques de Souza

Central de Planejamento
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